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BO VAN HOA THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC MY THUAT Pic Lip - Tw Do - Hanh Phie
TP. HO CHI MINH

QUY DINH
Vi viée bién soga va sir dung gido trinh, tai liéu, d¢ cwong bal giing
trong Truwong Dai hoe My thuit TP, Ho Chi Minh

(Ban hanh theo Quyvét dinh so 213 /0D - DHMTHCM .-rg(}.r:?f thang 1. ndam 2019
cua Hieu irvong Truong Dai hoe MY thudt TP. Ho Chi Minh

I. QUY PINH CHUNG

[.1 Pham vi diéu chinh va ddi tuwgng ap dung

Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, tham dinh, duyeét va sur
dung gido trinh gido duc dai hoc/ cao dang/ sau dai hoc (sau day goi chung la gido
trinh), dé cuong bai giang, tai liéu gido duc dai hoc (sau day goi chung la tai ligu).

Toan bo cong tac quan 1y hoat dong bién soan, lva chon, thim dinh va sir
dung gido trinh cia Trudong Dai hoc My thuat TP. Ho Chi Minh dugce quan ly
théng nhat theo quy dinh nay,

1.2 Gido trinh trong treong

1.2.1. Gido trinh gido dyc dai hoe/ cao diing/ sau dai hoc 12 tai liéu chinh
ding cho giang vién va sinh vién trong giang day, hoc tap va nghién ciu ddi véi
céc hoc phin ¢6 ndi dung phit hop véi churong trinh dio tao da duge Bo truong Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich (VH,TT&DL) hodic Hiéu trudng phé duyét theo quy
dinh.

1.2.2. Pé cuong bai giing, dé cwong mén hoc 14 loai tai liéu c6 ndi dung
twong tu gido trinh nhung chua duge xuat ban chinh thie, dung théng nhat cho ca
bo mén khi giang day, duge Hiéu truong giao cho cac Bo mon va cic Khoa bién
soan trong cac truong hop:

+ Chua du diéu kién vé con nguoi va kha nang bién soan gido trinh chinh
thue.

+ Can phai ¢6 thém thoi gian dé bo sung, hoan thién va ¢6 thé viét thanh

gido trinh,




1.2.3 Tai liéu hwdng din hoe tip la cac loai sich bai tap, tinh hudng do cac
Bo mén bién soan ding cho sinh vién nhimg khéng duge xuét ban. Tiy theo timg
mon ho, tai liéu hudng din hoc tip bao gom cac bai tap ly thuyét, cac bai tap thue
hanh, tric nghi¢m...

1.3 Gido trinh, tai liéu

1.3.1 Yéu ciin

- Gido trinh, tai liéu cu thé héa yéu cau ve noi dung kién thire, k¥ niang va
thai do quy dinh trong chwong trinh dao tao dbi vai mdi hoe phan, nganh hoc, trinh
dd déo tao, dap (mg yéu cau doi madi phuong phap gido duc va kiém tra, danh gia
chét lugng dao tao dai hoc/ cao dﬁng va sau dai hoc.

- NOI dung gido trinh, tai liéu phai phii hop véi muc tiéu, chuong trinh dao
tao, dam bao chuén kién thire, k¥ nang va chuan dau ra da ban-hanh. Dic biét tuan
thi theo mau dé cuong chi tiét sé ... da duoc Hidu truong duyét.

- Kién thirc trong giao trinh, tai ligu dugce trinh bay khoa hoe, logic, dam
bao can déi gitra 1y ludn va thyuc hanh, phi hop véi thue tién va cdp nhat nhimg tri
thirc méi nhat ctia My thuat.

- Nhirg ndi dung duge trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gido
trinh phﬁi. ¢6 ngudn gde va cha thich 1o rang, dap timg diy du.cac yéu cau vé quyén
tac gia theo quy dinh hién hanh.

- Cudi mdi chuong gido trinh phai c6 ciu hoi huéng dan 6n tap, dinh hudng
thao ludn va bai tép thye hanh.

- Hinh thirc va céu tric cua gido trinh dam bao tinh déng bd va tudn thu céc
quy dinh cu thé cua Truong.

1.3.2 Céu tric

- Trang bia.

- Trang bia phy.

- Loi néi dau: Trinh bay doi tuong st dung, muc dich, yéu cAu str dung, ciu
tric ndi dung, diém méi cua gido trinh, huéng dan cach sir dung, phan céng nhiém

vu cua tac gia bién soan.



- N@i dung chinh: Trinh bay cac chuong (néu cé chuong), mue, tiéu muc va
ndi dung chi tiét cua timg chuong, muc, tiéu muc, noi dung thao luan, ciu hoi on
tap, bai tip, cac nhiém vu tr hoc va tai liéu hoc tip timg chuong.

- Phu luc (Néu co).

- Tai liéu tham khao.

- Muc luc,

1.4 Pé cwong bai gidng

I.4.1 Yéu cau

Pé cuong bai giang 14 ké hoach sur pham téng thé cua giang vién trong qua
trinh day hoc mot hoc phan. Dé cuong bai giang 1a tai liéu bit buge ddi voi giang
vién khi 1én 16p, duge chuyén téi sinh vién trong gio hoc dau tién cua hoc phan. Pé
cuong bai giang dugce xdy dung trén co s¢ muc tiéu mon hoc, chuong trinh dao
tao, ké hoach chuyén mdn, gido trinh b mon, cac tai liéu tham khao khac (déac biét
la ngudn tai liéu cap nhat), cac phuong phap day hoc (ly thuyét, thuc hanh), cic
phuong tién va ky thuat day hoc, cac y tuéng su pham trong to chire gior hoe. Do
viy, dé cuong bai giang co thé duoc xdy dyng theo huong ma, tién lgi cho viée
cép nhat théng tin, chinh sira, bé sung hoic thay doi ndi dung day hoc.

1.4.2 Céu triic

« TEnDEUBIARES s v i G e SRR TR

- 86 don vi hoc trinh: ly thuyétf thue hanh.

- Ngi dung:

v" Muc tiéu bai giang:

+ Kién thire: (mire do dat duogc theo thang bac do cua BLOOM).
+ K¥ néing: (xdc dinh cu thé mic dat dugc ciia cic k¥ nang theo dic thi
bd moén).
+ That dé: (qua quan sat viéc hoc tap, hoat dong thuc té).
v" Chuan bi:
+ Vit chét: phuong tién, diéu kién day hoc.
"+ Ngudi hoc: chuan bi tai liéu, phuong tién, dung cu hoc tap.

+ Pia diém: noi hoc ly thuyét, thye hanh.



v" Noi dung:

+ Noi dung trinh bai theo cac chuong, muc, tiéu muc va noi dung chi tiét

cua tirng chwong, muc, tiéu muc.

+ Trong timg chuong ghi o thoi luong (s tiét 1y thuyét, bai tap, thuc

hanh... ); muc tiéu cua chuong; ndi dung phan giang day trén lop, phan sinh vién

tu nghién ctru; tai liéu hoc tap (xép thir ty theo tam quan trong cua tai liéu); noi

dung va yéu cau cua cac bai thuc hanh (néu cé); trang thiét bj can thiét cho viéc

day hoc (tai liéu, phuong tién day hoc...)

+ Phuong phap day hoc, huéng dan trén lép, huéng dan thyue hanh, thao

ludn, 1am bai tap, hoat dong nhom, viét thu hoach. ..

+ Céc san pham nguoi hoc phai nop, vi du:

Hoat dong

Yeéu cau san pham

Thot han, noi nop san pham

HD1: Nghién ciu
noi dung A ...

Bai viet ... trang.

Phan tich ndi dung
chinh.
Nhan xét, danh gia theo

chu kién cua minh.

Ngay ... théng ... nam .

bia diém: ...

Qua E-mail: ...

HD2: Thao ludn nhom

Y | )
vevande B ...

Bai chuan bi cia moi
thanh vién.
Bai tong két cia nhom

qua thao ludn

1

Ngay ... thang ... nam.

Dia diém: ...

Qua E-mail: ...

+ Tai liéu méi (do giang vién cung cép hodc hudng dan dia chi tai liéu,

website).

+ Phu luc (néu cd).

+ Tai liéu tham khao.

+ Muc lue.

1.5 Pé cwong mén hoc

1.5.1 Yéu ciu




Pé curong mon hoc 1a ban ké hoach thuc hién nhiém vy chuyén mon cua
giang vién trong timg mén hoc. Mon hoc 1a don vi kién thie tvong doi tron ven
duge giang day trong khoang thoi gian nhat dinh theo ké hoach ctia chuong trinh
dao tao. Kién thire mén hoc gfm véi moi trinh do cu thé, duoc két ciu riéng tir mon
ddc 1ap hoac 16 hop tir nhiéu mén lién quan. Do viy méi mén hoe déu phai cé dé
cuong gin voi chuong trinh va ké hoach dao tao. Ciing nhu dé cuong bai giang, dé
cuong mén hoc 1a tai liéu bat bude doi voi gido vién khi 1én 16p va phai chuyén
cho sinh vién ngay tir budi hoc déu tién cia mén hoe.

1.5.2 Ciiu trie

- Théng tin vé mén hoc;

O TEN MON MOC: ..oiriiiiiiie i ieiiraernnees T ——

o $6 tin chi: Iy thuyét .../ thue hanh ...

o Thoi gian hoc: Tir ngay ... thang ... nam ... dén ngay ... thang ... ndm...

o Bia diém hoc: (trén lop, thue té chuyén mén,..).

- Théng tin vé giang vién:

O Hovatén, chlrcdanh: ........oovviiniiiiiiiiii i e

T L

- Thong tin tai liéu:

o Tén gido trinh, tac gia, nam bién soan, noi luu trik.

o Tai liéu bd sung (bit bude/ khuyén khich).

o Thiét bi.

- Muc tiéu va tom tit ndi dung mén hoc:

o Muc tiéu (dya véo ddu ra cia chuong trinh dao tao).

o Noi dung chinh cia mén hoc (tém tét).

- Ké hoach day hoc:

o Thot gian day hoce/ Chuong/ Bai.

o Thoi gian kiém tra, nop bai, thi hét mén,

- Chinh sach ddi véi mén hoc:

o Yeu cau vé chuyén can, diéu kién du thi.

L

e fig



o Ché tai hanh chinh, chuyén mon déi vai sinh vién (khi di muédn, bo hoc,
bo kiém tra, bo thi, vi pham quy ché thi).
- Cach danh gia két qua hoc tap:
o Biém chuyén can.
o Diém kiém tra, thi, cach tinh trong 50,

1.6 Hinh thire trinh bay gido trinh, tii liéu, dé cwong bai giing va aé
cwong mon hoce

1.6.1 Soan thao vian ban

Giao trinh sir dung font chir Times New Roman; c& chir 13 hodc 14 cua hé
soan thao Microsoft Word hodc tuong duong; méat do chir binh thuong, khong nén
hodc kéo dan khoang cach gitta céc chi; dan dong dat & ché do 1,5 lines; 1€ tréi:
3,5cm; 1é trén, 1é dudi va 1é phai: 2cm. S6 trang dugce dénh & giira, phia dudi méi
trang giday. Néu c6 bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi dau
bang 14 1é trai cua trang (nén han ché trinh bay theo cach nay).

Ban thao gido trinh ndp dé Nha trurong td chirc nghiém thu va xuét ban dugc
in trén mot mat gidy trdng khé A4 (210 x 297mm), Mdi tiét duoc viét trong khoang
1,5 dén 2 trang danh may, truong hop dic biét co thé nhiéu hon nhung khéng qué
4 trang.

1.6.2 Chwong, muc, tiéu muc

Cac chuong dugc ghi bing chit s6 A Rép, dudi chuong la cdc myc gdm hai
chir 6, dudi muyc 12 nhém tiéu muc gdm ba chit s, dudi nhom tiéu muc 1a cac tiéu
muc gém 4 chir sb. Cac tiéu muc duge trinh bay va danh s6 thanh nhom chir sd,
nhiéu nhat gom 4 chir sé véi s thir nhit chi sé chuong (Vi dy: 4.1.2.1 chi tiéu myc
| nhém tiéu muc 2 muc 1 chuong 4). Tai mdi nhom tiéu muc phai ¢6 it nhét hai
tiéu muc, nghia 14 khéng thé ¢ tiéu muc 2.1.1 ma khéng cé tiéu muc 2.1.2 tiép
theo.

Quy dinh kich thudc (theo font chir Unicode) cua cac chuong, muc, tiéu muc
dirge thé hién trong Bang 1.

Bing 1. Quy dinh kich thuée cia cic chwong, mue, tiéu muc

‘T,lé muye Kiéuchir | C& Pinh dang Vi du (méu chii)




chir

Phan (A, B,C,D) | TimeNewRoman | 15 Dim, dimg Phiin A. TONG QUAN VEE
(viét hoa) NGHE SON VA NGHE
THUAT SON MAI VIET
NAM
L.‘.Iumng (dinh theo | TimeNewRoman | 13 (14) | Dim, ding Chuwong 2. NHAN DIEN
61,2, 3..) (viét thuimg) SON MAI  TRUYEN
THONG VIET NAM
|- fvhn: {cl:"uih 50 1.1, TimeNewRoman | 1}_{_1 4}_| _Dﬁ-m.-':ii'rné;_ 2.1, CAC LOAI HINH
1 & - (viét hoa) SON MAI  TRUYEN
THONG
Muyc con, danh s6 | TimeNewRoman 13(14) | Bdm, dirng | 2.1.1. Tranh son mai (Hoi
9 (viet thudmg) hoa son mai)
_i'vl11c nho tiep theo | TimeNewRoman 13 (14) | Thirdmg, et Son canlr dan
(néu ¢6) danh theo a, | (viét thudng) nghiéng
b, c
Noi dung TimeNewRoman 13 (14) | Thudmg, dimg, | Son canh din  duge khai |
(viét thurémg) dan dong don | thac tir ciy son, ngodi ra con
dimg diu triu, dau tedm,
nhya théng va nhya do...
Tén hinh, bang TimeNewRoman | 10 (11) | Thuong, dimg | Bang 2.3. Bing thong ké cic
(viét thudmg) cang doan chinh lam tranh son
mii.
Hinh 2.5. Hga si dang vé net
den,
Chi thich hinh, bang | TimeNewRoman 10 (11) | Thiomg, dimg | 1. D6 son trang tri.
(viét thudmg) 2. Son mai img dung.
Phu luc, tai liéu tham | TimeNewRoman 10 (11) | Thrémg, dimg | Pham Pire Cuong (1982),
khao (viét thuong)

1.6.3 Bing biéu, hinh vé
Viéc dénh sb bang biéu, hinh vé phai gin véi sé chuong: Vi du: Hinh 3.4 ¢6

nghia 1a hinh thir 4 trong Chuong 3. Moi bang biéu ldy tir cac ngudn khac phai
dwge trich dan day du: Vi du: “Nguon: Hoi My thuat Viét Nam 2013”. Ngudn

dugc trich dan phai dugce liét ké chinh xac trong danh myc tai liéu tham khao. Déu

dé ctia bang biéu ghi phia trén bang, dau dé cua hinh vé ghi phia du6i hinh. Théng



thuong nhimg bang ngan phai di lién véi phan noi dung dé cap (6i cac bang nay.
Céc bang dai hodic hinh vé& 16n ¢6 thé dé ¢ nhimg trang riéng nhung ciing phai tiép
theo ngay phan ndi dung dé cép téi bang hodc hinh vé.

1.6.4 Viét tit

Khong lam dung viée viét tit trong gido trinh. Chi viét tat nhing tir, cum tir
hodic thudt ngir duge sir dung nhiéu lan. Khong viét tit nhitng cum tir dai, nhimg
meénh dé: nhimg cum tur it xuat hién. Néu can viét tat nhimg tir, thuat ngtr, tén cac
co quan, 6 chirc ... thi duge viét tat sau lan viét thir nhat (c6 kém theo chir viét tat
trong ngodc don). Néu gido trinh ¢ nhiéu chir viét tat thi phai c6 bang danh muc
cac chir viét tat {sﬁp xép theo A, B,C...) ¢ phfm dau.

1.6.5 Tai liéu tham khéo va cich trich din

- Quy dinh chung:

Céc tai liéu tham khao diing dé viét gido trinh ma khong phai cia riéng tac
gia phai dugc trich dan va chi rd nguén trong danh muc tai liéu tham khao,

Khéng trich dan nhiimg kién thirc phd bién, moi ngudi déu biét ciing nhu
khéng lam gido trinh ning né véi nhimg tham khao trich dan.

Néu khéng cé diéu kién tiép can tai liéu gbc ma phai théng qua mét tai liéu
khac thi phai néu 16 céc trich dn nay, dong thoi tai liéu ge do khong duoc liét ké
trong danh muc tai liéu tham khao.

Khi can mét doan it hon 2 céu hodic 4 dong, c6 thé sir dung du ngodc kép dé
mé dau va két thuc phéan trich dan. Néu can trich dan dai hon thi phai tach phéan
nay thanh mét doan riéng khoi phan n6i dung dang trinh bay, véi 1€ trdi Ui vao hon
2cm. Khi mo dau va két thic doan trich nay khong phai sit dung dau ngoic kép.

- Céch trich dan:

Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo tirng ngdn ngir (Viét, Anh, Phap,
Pirc, Nga, Trung, Nhat ...)

Tai liéu tham khao xép theo thir tur A, B, C ... ho tén tac gia theo thong 1¢
cua tirng nuoc:

+ Téc gia 1a ngudi nude ngoai: xép theo thir tu A, B, C ... theo ho.



+ Tac gia la nguot Viét Nam: xép theo thir tu A, B, C ... theo tén nhung van
gitr nguyén thir tu thong thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong dao tén lén trudce
ho.

+ Tai liéu khong ¢6 tén tac gia thi xép theo thir tv A, B, C ... tir ddu cua tén
co quan ban hanh, bao cao hay an phﬁm, vi du: B6 Van hoa, Thé thao va Du lich
xé]} vao van B, Hoi My thuét Viét Nam xép vao van H,.....

Tai licu thao khao 1a sach, gido trinh, ludn 4n, bao cdo phai ghi day du cac
thong tin sau:

 Tén cac tac gia hodc co quan ban hanh (khong co ddu ngan cach).
+ (Nam xuét ban), (dat trong dau ngoic don, dau phay sau ngodc don).
+ “Tén sdch, ludn dn hodic bao cdo”, (dit trong dau ngodc kép, in nghiéng,
déu phay cudi tén).
+ Nha xuét ban, (ddu phiy cudi tén nha xuét ban).
+ Noi xuit ban (ddu cham két thic tai liéu tham khao).
Tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai trong mét cudn sach phai ghi day
du cac thong tin sau:
+ Tén tac gia (khong cé ddu ngan cach).
+ (Nam cong bd), (dit trong diu ngoic don, ddu phay sau ngodc don).
+ “Tén bai bdao ", (dat trong dau ngodc kép, in nghiéng, dau phay cudi tén),
+ Tén tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, déau phay cudi tén).
+ Tap (khéng c6 diu ngin cach).
+(86...), (dit trong ngodc don, dau phay sau ngoic don).
+ Céc s6 trang (gach ngang giira hai chir s6, dau cham két thuc).
Néu la tai liéu trén Internet: Tén tac gia (thoi gian cong bd), tén tai licu, dia
chi Website, dudng dan 16i ndi dung trich dan, thoi gian trich dan,
Vi du: Trung tam Khuyén cong suu tam (2012), Quy trinh lam son mai
truyén thong, http://khuyenconghaiphong.com.vn/, trich dan 25/06/2013.
1.6.6 Phu luc ciia gido trinh, tai li¢u, dé cwong bai giing
Phén nay bao gém nhiing ndi dung can thiét nhani minh hoa hogc bé trg cho

ndi dung bai giang nhur s6 liéu, biéu mau, tranh anh...



1.6.7 Sir dung gido trinh, tai liéu, dé cwong bai giang

Nha trudmg to chire bién soan hodc lya chon gido trinh, dé cuong bai glang
dé sir dung, dam bao méi hoc phan ¢ it nhat mot gido trinh hodc bai giang diing
chung phyc vy cong tac giang day cua giang vién va hoc tap cua sinh vién.

Céc giao trinh da xudt ban, Truong co thé ban, cho thué, cho muon, ... dé
phuc vu giang day cua giang vién va hoc tap cua sinh vién theo Ludt xudt ban va
cac quy dinh hién hanh.

1. BIEN SOAN VA THAM DINH NOI DUNG CUA GIAO TRINH,
TAI LIEU, PE CUONG BAI GIANG, PE CUONG BQ MON

2.1 Thanh phfin Ban bién soan

Thanh phan Ban bién soan gom c6:

Chu bién hodic dong cha bién gido trinh (néu ¢d) cac hoc phan ciia chuong
trinh dao tao trinh d§ cao ding, dai hoc, thac si phai cé chic danh Gido su, phd
Gigo su hodic trinh dd Tién si thude chuyén nganh ma gido trinh do6 s& duge su
dung.

Trong truong hgp dac biét, chu bién hodc dtg‘mg cht bién c6 thé ¢o trinh do
Thac si, giang vién chinh hodc twong duong,

Céc thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh, tai liéu, dé cuong bai
giang, dé cuong bé mén phai cé chuyén moén pht hop véi ndi dung gido trinh dang
truc tiép giang day trinh do cao dang, dai hoc, thac si hodc cac giang vién, nha
nghién ciru ¢6 uy tin dang tham gia thinh giang tai truong.

2.2 Nhiém vu va quyén cita chii bién/ dong chii bién

Chu bién/ddng chu bién ¢ trach nhiém té chic bién soan gido trinh theo
dang dé cuong, tién do da dugc Hiéu truong phé duyét.

Chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua gido trinh, tiép thu, stra chira nd1
dung giéo trinh theo gop v va v kién két luan cua Hoi dong khoa hoc.

Pé xudt voi Hiéu truong thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién
soan gido trinh khi thdy can thiét.

Pugc huong cac ché d theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cac chinh

sach cia Truong doi vai viéc bién soan gido trinh.
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2.3 Td chive tham dinh gifio trinh, tai liéu, dé cwong bai gidng, dé cwong
b mon

Hidu trudng quyét dinh thanh lap Hoi dong khoa hoc dé tham dinh gido
trinh, tai lidu, dé cuong bai giang, dé curong bd mén, S6 lugng thanh vién Héi dong
tham dinh gdm ... nguoi, trong d6 ¢6 | Cha tich Héi dong, ... phan bién, ... uy
vién thu ky va ... ty vién, Tham gia Héi dong tham dinh gido trinh phai c6 it nhét
... thanh vién ngoai truong. Quy dinh véi cac thanh vién cu thé nhu sau:

Chu tich Hoi dong phai o chire danh tir phé Gido sur trar 1én.

Céc thanh vién phan bién phai ¢6 chirc danh tir Tién si trg 1én.

Céc ty vién phai c6 chire danh tir Tién si tro lén.

Thanh vién Héi dong khoa hoc phai 1a cac nha khoa hoc ¢é trinh do chuyén
mon cao, co uy tin, kinh nghiém giang day dai hoc va co chuyén moén phit hop vai

noi dung gido trinh.

Hoi dong khoa hoc t6 chire danh gid, xét chon dé cwong bién soan g1ao trinh —_—

véi chi bién/ dong cha bién hodc ca nhdn hodc céc giang vién, nha nghién ciru z
tham gia bién soan gido trinh dé xét chon va hop dong gido trinh/ dé nghj gido
trinh duoc ding ky cip Bo.

Hoi dong khoa hoc to chirc danh gia, xét chon va dé& xudt véi chu bién/ dong
chu bién hodc ca nhan hodc cac giang vién, nha nghién ciru tham gia bién soan
gido trinh xem xét, chinh stra, hoan thién gio trinh. Hoi dong danh gia, nghiém thu
gido trinh cép co so.

Héi dong khoa hoc chi hop khi ¢6 mit it nhit 2/3 s thanh vién. Chu tich hoi
dong truc tiép chu tri cude hop. Tai liéu cude hop giri cho cac thanh vién héi déng
it nhat 7 ngay truée khi hop. Cac thanh vién héi dong danh gia gido trinh theo
Phiéu nhfin xét, danh gia dé cwong bién soan gido trinh, tai litu(Miu sé 3);
Bién ban thim dinh gido trinh, tai liéu (Mdu sé 9). Thu ky Hoi dong khoa hoc
c6 trach nhiém téng hop ¥ kién ctia céc thanh vién thanh Bdo ciaonhfiin xét, danh
gid dé cwong bién soan gido trinh; Bio cdo danh gia, xép loai gifo trinh cip co

s Y kién bing van ban cia thanh vién véng mét chi ¢6 ¥ nghia tham khao.



Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cia Hoi ddng khoa hoc do Hiéu truong
quy dinh béing vin ban.

Phong Quan ly Khoa hoc va Hop tac Quéc Té (QLKH&HTQT) sé cin cir
vio ¥ kién cia Héi dong khoa hoc, 1am bao céo trinh Hiéu truong cho v kién.

2.2 Cac bwéde chung dé bién soan gido trinh

Bude 1:Dang ky thwe hién bién soan gido trinh,

Pau thang ... hang nam, cac Khoa, Bd mén tryc thude Truong gui Danh
mue diing ky bién soan gifo trinh(Mau sé 1), Thuyét minh dé cwong bién soan
gifo trinh(Mdau sé 2)cho Bo phan QLKH, Phong DPao tao, Quan v khoa hoc va
Hop tac quéc té dé phuc vu cong tac quan ly. Trén co so dé nghi cua Khoa, Bo
mdn tewe thude Truong chi dao, to chire phé duyét ké hoach bién soan gido trinh dé
phuc vy giang day, hoc tap cho cac hoc phan trong chuong trinh dao tao cua
Truong.

Buge 2: Nhéin xét, danh gia dé cwong bién soan gido trinh

Cin cir theo dang ky va thuyét minh dé cuong gido trinh ctiia Chu bién, Bo
phén QLKH, Phong Pio tao, Quan 1y khoa hoc va Hop tic quéc té lam béo cdo
trinh Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap Hoi dong khoa hoc nhén xét, danh gia dé
cwrong bién soan gido trinh.

Bo phan QLKH, Phong Pao tao, Quan Iy khoa hoc va Hop tac quoc té 12
dau mdi lién hé i cac thanh vién thude Hoi ddng khoa hoc, 1ap ké hoach thoi gian
tién hanh thim dinh dé cuong bién soan gido trinh. Hoi dong khoa hoc t chirc
Hop nhén xét, danh gia dé cuong gido trinh da bién soan (Méu sé 4)

Hi¢u truong can cr theo bao cao cua Bo phian QLKH, Phong Pao tao, Quan
ly khoa hoc va Hop tac quéc té va dé cuong bién soan gidao trinh cua tac gia dé ky
Hop dong trién khai thuc hién gi4o trinh cap Truong (Mau sé 5)

Buwdée 3: Thye hién bién soan gido trinh

Chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan chiju trach nhiém thuc hién
viéc bién soan gido trinh theo dung thuyét minh dé cuong da giri vé Bo phén

QLKH, Phong Pao tao, Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té.



Trong qua trinh bién soan, néu ¢6 diéu chinh phai théng bao kip thoi bing
van ban cho B phan QLKH, Phong Pao tao, Quan |y khoa hoc va Hop tac quérc té
(t6i da 6 thang ké tir ngay ky Hop dong trién khai thuc hién gido trinh cap Truong)
dé trinh Hiéu truong.

Sau ...... thang ké tir ngay ky Hop dong, chu bién gido trinh phai lam béao
c¢do tién dd thue hién viée bién soan gido trinh gui Bo phan QLK H, Phong Dao tao,
Quan 1y khoa hoc va Hop tac quoc té dé Bo phan QLKH va bao cao Hiéu truong
(Miu sé 6),

Bude 4: T6 chive nghiém thu gido trinh

Viée thanh lap Hoi dong khoa hoc nghiém thu gido trinh va sé lwgng thanh
vién Hoi dong do Hiéu truong Quyét dinh (Theo co ciu t6 chirc thim dinh gido
trinh). Hoi dong tién hanh hop nghiém thu (Méau sé 8) trén co sé nhan xét cua uy
vién phan bién (Mau sé 7).

Sau khi nghiém thu, gido trinh phai duogc chinh sta theo ¥ kién cua Hoi dong
khoa hoc (ghi trong bién ban nghiém thu, Mau sé 9), in thanh .... ban, ¢6 xéc nhén
da chinh stra cua Chu tich hodc Thu ky Hoi déng, kém theo file dién tir luu trong
dia, giri B6 phan QLKH dé Trudng cap xdc nhan nghiém thu. Tac gia/ nhém tac
gid chuyén 4 ban thao (dugc Truong xac nhén di nghiém thu) nhap 2 ban luu tai
Thu vién, | ban tai Bo phan QLKH, | ban luu tai Bé phan Tai vy dé hoan tét thu
tuc quyét toan tai chinh.

Gi4o trinh da nghiém thu duge Truong quan 1y va té chire khai thac phuc vu
nhiém vu dao tao.

Bude 5: Lam thi tuc in 4n

Giéo trinh sau khi dwgc Hiéu truong phé duyét dong y xuit ban, chu bién
gtri ban mém cho B6 phan QLKH dé chuyén Nha xudt ban lam thu tuc in 4n.

Bo phan QLKH chiju trach nhiém doc sitra morat ban in va chuyén ban in cho
tac gia doc duyét lan cudi cling trude khi in.

Bia va s6 lugng in sé do Hiéu truong quyét dinh. Kho in theo quy dinh thong
nhét ctia Truong la ... x ... (cm).

1. TO CHUC THUC HIEN
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BS phan QLKH chju trach nhiém hudng dan va quan ly chung viéc bién
soan, tham dinh, in 4n c4c gido trinh cua Nha truong,

Khoa va cac bo mon true thude Truong chiu trach nhiém dén dée, nhic nho
cac Chu bién thyc hién theo ding thuyét minh dé cuong gido trinh da gui cho B
ph&lQLKFLTﬁchﬁchgpdéM1gmlnﬁckhingmnHﬁncﬂagﬁﬂtﬁnhvéchﬂBé
phan QLKH.

Bo phan Tai vy phdi hop véi Bo phan QLKHva cdc don vi cé lién quan
quyét toan kinh phi cho cong tic bién soan, thaim dinh va in 4n giao trinh cho
Truong.

IV. KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

4.1 Khen thwong

Cac ca nhan thyc hién tdt Quy dinh nay, ¢ nhiéu dong gop trong viéc to
chirc, tham gia bién qoan, ning cao chat lwong gido trinh, tai liéu duoc xét khen
thuong theo quy dinh ctia ludt thi dua, khen thuéng hién hanh.

Quy déi ddi véi gido trinh, tai l1éu, sach tham khao:

- Gido trinh cdp bd (chu bién): 150 gier

- Gido trinh (chu nhiém): 120 gié

- Xuat ban séch tham khao, chuyén khéao: 150 gié

- Thanh vién tham gia gido trinh cép bd (khéng phai chu bién): 80 gior

- Thanh vién tham gia trinh cép co sé (khong phai chu bién): 60 gio

4.2 Xir Iy khiéu nai

Trong trudmg hop gido trinh bi cham tién do vi nhiig nguyén nhan chu quan
vé phia chu bién va cac thanh vién tham gia, Hiéu truong sé xem xét mire do dé co
hinh thire xir ly hoidc cho thanh 1y,

Trong qué trinh sir dung gido trinh néu xay ra khiéu nai vé ban quyén, nji
dung khoa hoc thi Hiéu trudng s& xem xét, xir Iy chi bién va cac thanh vién tham

gia bién soan theo quy dinh hién hanh. (4~
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