
 KHOA: ...................................................... CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc 

 LỚP: .......................................................... 
                          

Tp. Hồ Chí Minh, ngày……. tháng…..năm …….. 
 

BIÊN BẢN HỌP LỚP 

Về việc ………………………………………. 

 

I. Thời gian – Địa điểm: 

1. Thời gian: .....................................................................................................................................................  

2. Địa điểm: ......................................................................................................................................................  

II. Thành phần tham dự: 

1. Giảng viên chủ nhiệm: ..............................................................................................................................  

2. Tập thể lớp: ..................................................................................................................................................  

- Tổng số sinh viên có mặt: .......................................................................................................  

- Vắng: (ghi họ tên sinh viên vắng, có phép hay không, lý do vắng) ........................................  

 ...................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................  

III. Nội dung cuộc họp: 

 .............................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................  

 Cuộc họp kết thúc vào lúc…….giờ……..phút cùng ngày./. 

XÁC NHẬN GIẢNG VIÊN CHỦ NHIỆM  TM. BAN CÁN SỰ LỚP THƯ KÝ CUỘC HỌP 
 ( Ký, ghi rõ họ tên) (Ghi chức vụ, ký, ghi rõ họ tên) (Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 ………………….……………… …………………………….. ………………………... 


